G cinémathéque suisse
archives nationales du film

nationales filmarchiv
archivio nazionale del film
archiv naziunal dal film
national film archive

La Cinématheque suisse,

fondation de droit privé, ayant son siége a Lausanne, a comme mission de :

m recueillir et sauvegarder les archives de la cinématographie, quelle qu’en soit I'origine

m veiller a'accroissement, a la conservation, a la restauration et a la présentation de ses collections

B constituer un musée national et un centre d’étude de la cinématographie

m servir 'utilité publique

est a la recherche d’un-e

Archiviste numérique 80% (CDD 6 mois)

dans le cadre d’'un remplacement congé maternité

Vos missions :

m  Traitement des dépdts d’archives numériques

En lien avec les départements acquisition et documentation, a la charge de :

o Lidentification de matériel numérique en collection (dépots externes, matériel issu de
restaurations/numérisations gérés par des tiers et productions externes)

o Le traitement d’entrées selon les flux d’entrées et des procédures d’acquisition (vérification
des conformités techniques, préparations et organisation des données, documentation)

o Participe aux décisions de niveau de traitement et de catalogage (données techniques a
récolter, type de stockage, ...)

o Effectue le traitement et catalogage rétroactif de fonds d’archive numérique

o Apporte son aide aux collaborat.eur.rices du pdéle Patrimoine pour I'archivage des
restaurations et des numérisations gérées par la Cinémathéque suisse

m  Recensement et saisie des supports de stockage

O

Identification et recensement d’un ensemble de supports de stockage (cartouches LTOS,
LTO7, LTOS, disques durs, clés USB, etc.)

Saisie de maniere systématique des informations associées dans la base de données (type
de support, provenance, références, liens avec les versements)

Participation a I’enrichissement des données dans I'outil documentaire (base de données)

m Identification et valorisation des contenus numériques

O

O

Repérer les contenus déja présents dans le systéme de stockage (HSM)
Vérifier et exploiter les informations de nommage existantes
Organiser le remontage des fichiers en vue de leur traitement documentaire

Assurer leur transit sur la nouvelle solution de stockage via les outils internes
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o Contribuer a I'intégration et a la visibilité des contenus dans la base de données

m  Formalisation des procédures

o Documenter les différentes étapes de traitement et de saisie des supports et contenus
numériques

Votre profil :

m Intérét pour la gestion des données et I'archivage numérique
m  Compréhension des systémes de fichiers

®m  Rigueur, sens de I'organisation et autonomie

m Aisance avec les outils informatiques et bases de données

m Intérét pour le patrimoine audiovisuel

Lieu de travail : Penthaz (VD), Suisse
Entrée en fonction : 1¢" septembre 2026
Type de contrat : contrat a durée déterminé de 6 mois

Dossier de candidature : par mail, a I'adresse rh@cinematheque.ch

Délai de postulation : 1¢" aolt 2026
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